
Základní škola, Příbram – Březové Hory, 

                            Prokopská 337 

                                      26101 Příbram VI, 
                                        tel. 318 623 817, 777 198 380  

                                 E-mail: 3zs@pbm.czn.cz      www.zsbrezovehory.cz  
 
 
 

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY  

 
Ředitel základní školy, jejíž činnost vykonává Základní škola Příbram, Březové Hory v souladu s 
ustanovením § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 
vzdělávání ( školský zákon ), ve znění pozdějších předpisů, a vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém 
vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů, 

vydává 
Vnitřní řád školní družiny, jejíž činnost vykonává  

Základní škola Příbram, Březové Hory 
 

• Provoz a vnitřní režim školní družiny 
 
Budova a areál školní družiny jsou v provozu od 6:00 – do 7:40 hod a od 11:40 – do 17:00 hod. 
 
Pokud je účastník přihlášený do školní družiny rodiči nebo jiným zákonným zástupcem, je pro něho 
docházka povinná; rodiče přihlašují účastníka písemně , vyplněním a podepsáním zápisního lístku, kde je 
uvedena doba odchodu účastníka ze školní družiny, účastníci tedy dodržují dobu pobytu v ŠD dle záznamu 
rodičů. 
 
Účastníci se přihlašují ke konci školního roku a první školní den u zápisu do ŠD a v průběhu roku za 
předpokladu, že do jednoho oddělení lze zapsat maximálně 30 pravidelně docházejících účastníků. 
 
O zařazení do ŠD rozhoduje ředitel školy. 
 
ŠD navštěvují účastníci 1. - 3.ročníku. 
 
Účastník může být vyloučen ze ŠD, pokud soustavně porušuje pravidla chování, ohrožuje zdraví a 
bezpečnost ostatních, opakovaně svévolně nenavštěvuje ŠD a zákonní zástupci nehradí poplatky ŠD. 
Za pobyt účastníků v ŠD je vybírán poplatek, který slouží k pokrytí provozních nákladů ŠD a je stanoven 
zřizovatelem školy na 200,- Kč měsíčně za jedno dítě. Poplatek je placen přes on-line pokladnu na celý rok. 
 
Výši úplaty může ředitel snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže: 
 
a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi podle 
zákona o pomoci v hmotné nouzi 
 
b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních 
službách 
 
c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb účastníka podle zákona 
o sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže řediteli  
 
Mimořádně uvolnit účastníka je možné pouze na základě písemné informace rodičů nebo zákonných 
zástupců, s přebráním zodpovědnosti, s uvedením data a podpisu. Účastníka není možné propustit na 
základě telefonátu. 
 
Pokud účastník ze ŠD neodchází sám, je vydán pouze rodičům nebo osobně jimi písemně pověřené. 
Po skončení vyučování si přebírají vychovatelé účastníky v šatně ŠD. 
 
 



 
Oddělení ŠD mohou účastníci opustit pouze se svolením vychovatelů ( odchod na WC, zájmový kroužek 
apod. ). 
 
Účastníci jsou povinni dodržovat vnitřní řád ŠD, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti s nimiž 
byli seznámeni. 
 
Při vycházce a přechodu do školní jídelny se účastníci chovají ukázněně a dbají pokynů vychovatelů; při 
přecházení vozovky se účastníci zastaví na chodníku a počkají na pokyn vychovatelů, ti vkročí do vozovky 
jako první a jako poslední ji opouští. 
 
Před odchodem ze ŠD si účastníci po sobě uklidí místo a rozloučí se s vychovateli. 
 

• Organizace činnosti 
 
provozní doba školní družiny: ranní – od 6:00 – do 7:40 
                                                odpolední – od 11:40 – do 17:00  
Na ranní provoz plynule navazuje školní vyučování. Účastníci odcházejí v doprovodu vychovatelek ze školní 
družiny do tříd. Po skončení vyučování přivádějí třídní učitelky účastníky do šaten, kde si je přebírají 
vychovatelé jednotlivých oddělení. Za doprovodu vychovatele/ vychovatelek odcházejí do školní jídelny. 
 
Lokalizace ŠD:  
hlavní budova budovy 1.stupně – zadní vchod budovy – herny v přízemí, učebny a využíváme i kmenové 
třídy 1.stupně, areál školy, venkovní hřiště s UMT, školní zahradu, počítačovou učebnu, kuchyňku. Za 
dodržení platného řádu těchto pracovišť zodpovídá vychovatel/vychovatelky. 
 
ŠD realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou odpočinkových, 
rekreačních a zájmových činností, umožňuje přípravu na vyučování. 
 
Ředitel školy schvaluje týdenní skladbu zaměstnání, která obsahuje činnosti odpočinkové, zájmové a 
rekreační, pobyt venku a další aktivity. 
 
ŠD zahajuje každodenní program obědem a odpočinkovou činností. V době od 13:30 hod do 14:45 hod 
probíhá výchovně vzdělávací činnost. Účastníky si rodiče mohou vyzvednout v době od 13:00 - do 13:30 hod 
nebo až po bloku činností od 14:45 – do 17:00 hod. přes video systém. 
 
ŠD může v rámci své činnosti zřizovat zájmové kroužky. 
 
Účastníky zájmových kroužků, které nejsou pořádané ŠD, vyzvedávají vedoucí kroužků a také je odvádějí 
do ŠD. 
 
Do skončení ŠD je zákonný zástupce účastníka povinen vyzvednout si své dítě. V případě jeho 
nevyzvednutí vychovatel/vychovatelka setrvá na pracovišti a pokusí se o telefonické spojení s rodiči nebo 
zákonnými zástupci. Pokud je tento postup bezvýsledný, a) kontaktuje vychovatel/vychovatelka pracovníka 
orgánu péče o dítě, b) požádá pomoc Policii ČR. 
 

• Podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků , zákonných zástupců a 
pedagogických pracovníků 

 
Účastníci jsou povinni: 
 
a) řádně docházet do ŠD, 
b) dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli 
seznámeni, 
c) plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními předpisy a školním nebo vnitřním 
řádem, 
d) informovat školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných 
skutečnostech, které by mohli mít vliv na průběh vzdělávání, 
e) dokládat důvody své nepřítomnosti v souladu s podmínkami stanoveným školním řádem, 
f) oznamovat údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka a změny v těchto 
údajích,  
g) chovat se slušně k dospělým i jiným žákům školy, dbát pokynů pedagogických a provozních pracovníků, 



h) chodit vhodně a čistě upraven a oblečen, s ohledem na plánované činnosti, 
i)  udržovat prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením, 
j) chránit své zdraví i zdraví spoluúčastníkům, účastníkům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví 
škodlivé ( např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek ), 
k) nenosit do družiny předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo 
jiných osob, 
l) hlásit vychovateli/vychovatelce jakékoliv své poranění či úraz nebo úraz spolužáka, pokud o něm ví 
 
Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky účastníka vůči pracovníkům družiny se vždy považují za 
závažné zaviněné porušení povinností stanovených tímto zákonem. 
 
Práva zákonných zástupců: 
 
a) přihlásit své dítě do ŠD předáním vyplněného a podepsaného zápisního lístku 
b) odhlásit své dítě ze ŠD, a to i v průběhu školního roku, 
c) být informováni o činnosti ŠD, obracet se na vychovatele/vychovatelky se svými náměty a podněty, 
d) být vychovatelem/vychovatelkou informováni o činnosti dítěte v ŠD, jeho chování v době pobytu v ŠD, 
e) v případě nespokojenosti se obrátit na ředitele školy. 
 
Povinnosti zákonných zástupců: 
 
a) zajistit, aby přihlášený účastník řádně docházel do ŠD, 
b) omlouvat písemně absenci účastníka v ŠD včas, 
c) informovat vychovatele/vychovatelku o změně zdravotní způsobilosti účastníka, o jeho zdravotních 
potížích nebo o jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání či chování 
účastníka v ŠD, 
d) uhradit úplatu za školní družinu podle podmínek této směrnice, 
e) zajistit, aby přihlášený účastník měl vhodné oblečení a obuv na pobyt venku ( zimní sporty, hry na sněhu 
apod. ) 
 
Práva pedagogických pracovníků: 
 
a) na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před 
fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, účastníků, studentů nebo zákonných zástupců 
dětí a žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole,  
b) aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy  
c) na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při 
přímé vyučovací, výchovné, speciálně pedagogické a pedagogicko psychologické činnosti, 
d) na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti.                                                                                                                      
 
 Povinnosti pedagogických pracovníků: 
 
Kromě povinností stanovených školským zákonem je každý pedagogický pracovník povinen ve smyslu 
evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data, údaje a osobní údaje a 
zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí, žáků a studentů a výsledky 
poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do 
styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před 
neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje 
vyřazovat a dál nezpracovávat.  
 

• Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před 
rizikovým chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 
Účastníci se chovají slušně a přátelsky, pomáhají mladším spolužákům. Jsou k sobě ohleduplní, nepoužívají 
vulgární slova a dbají pokynů vychovatele/vychovatelek 
 
Účastník bez vědomí vychovatele/vychovatelky oddělení ŠD neopouští. Každé opuštění místnosti nahlásí 
vychovateli/vychovatelce. Za účastníka, který byl ve škole a do ŠD se nedostavil, vychovatel/vychovatelka 
nezodpovídá. 
 
Na školní hřiště, vycházku odcházejí účastníci v doprovodu vychovatele/vychovatelky a musí se zdržovat na 
místě v prostoru určeném vychovatelem/vychovatelkou 



Při přecházení do školní jídelny dodržují účastníci pravidla bezpečnosti, při stolování zachovávají 
společenská pravidla a dbají pokynů vychovatele/vychovatelek, kteří organizují průběh oběda. 
 
Ve ŠD se účastník řídí pokyny vychovatele/vychovatelek, školním řádem a vnitřním řádem ŠD, který je 
vyvěšen v ŠD. 
 
Pokud účastník soustavně porušuje vnitřní řád ŠD, může být rozhodnutím ředitele školy ze ŠD vyloučen. 
 
Pro činnost  ŠD platí stejná ustanovení o BOZP jako ve školním řádu. Pokud ŠD pro svoji činnost využívá 
odborné učebny, řídí se příslušnými řady pro tyto učebny. Účastníci přihlášení do ŠD jsou poučeni o BOZP a 
záznam o poučení je uveden v Přehledu výchovně vzdělávací práce jednotlivých oddělení. 
 
Pedagogičtí zaměstnanci dodržují dodržují pravidla bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární 
předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady 
technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech  
nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav účastníků 
a v případě náhlého onemocnění účastníka informují bez zbytečných průtahů rodiče postiženého účastníka 
a  vedení školy. 
 
V případě úrazu účastníka neprodleně provede opatření k zajištění první pomoci, ihned informuje vedení 
školy a rodiče zraněného účastníka o úraze a sdělí, jaká opatření učinil. Vyplní záznam do knihy úrazů , 
případně vyplní předepsané formuláře. Ošetření a vyplnění záznamu zajišťuje ten pracovník, který byl jeho 
svědkem nebo který se o něm dověděl jako první. 
 
Na jednoho pedagogického pracovníka ředitel školy stanovuje 30 účastníků, v případě speciálních 
vzdělávacích potřeb účastníků a s ohledem na druh vykonávané činnosti účastníku bude navýšen 
pedagogický dohled. 
 

• Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení 
 
Účastník je povinen šetrně zacházet se školním majetkem a udržovat v pořádku veškeré svěřené pomůcky, 
dále je povinen chovat se tak, aby zamezil jejich poškození a ztrátě. Pokud dojde k poškození nebo ztrátě 
výše zmíněného, účastník je povinen tuto skutečnost neprodleně nahlásit vychovateli/vychovatelce. 
 
V případě, že účastník nahlásí poškození majetku školní družiny, popřípadě zjistí toto poškození, je povinna 
ŠD tuto situaci prošetřit a informovat zákonného zástupce účastníka , kterého se tato situace týká a 
požadovat po zákonném zástupci úhradu za vzniklé škody. 
 
Zákonný zástupce je povinen uhradit případné poškození nebo ztrátu majetku ŠD, kterou způsobí jeho dítě. 
Pokud tak neučiní, školní družina postupuje dle platných legislativních norem. 
 

• Dokumentace 
 
Ve školní družině se vede tato dokumentace: 
 
a) písemné přihlášky dětí; jejich součástí je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu 
docházky a způsobu odchodu účastníka ze ŠD, 
b) přehled výchovně vzdělávací práce , včetně docházky účastníků, 
c) celoroční plán činnosti 
d) školní vzdělávací program ŠD, vnitřní řád ŠD, rozvrh činností, 
e)  kniha úrazů a záznamy o úrazech žáků a účastníků ŠD – evidence je vedena v knize úrazů celé školy.  
 

• Závěrečná ustanovení 
 
1. Vnitřní řád ŠD byl projednán na pedagogické radě dne … 
2. Kontrolou provádění ustanovení vnitřního řádu ŠD je statutárním orgánem školy pověřen zaměstnanec – 
vedoucí vychovatel školní družiny. 
3. Zrušuje se předchozí znění vnitřního řádu ŠD. Uložení vnitřního řádu ŠD v archívu školy se řídí Spisovým 
řádem školy. 
4. Vnitřní řád ŠD nabývá platnosti dnem podpisu ředitelem školy a zveřejněním 
5. Vnitřní řád ŠD nabývá účinnosti dnem:   
 



 
 

  
 
 

Úkon Datum / podpis 

Projednáno pedagogickou radou datum: 24.8.2026 

Schváleno školskou radou datum: 31.8.2026 

Vydal ředitel školy datum a podpis: 31.8.2026 

Účinnost 1. 9. 2026 

 
 
 
 
 
 


